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การทําขอมูลนกัเรียนรายบคุคล สิน้ปการศึกษา 2557 (สําหรับโรงเรียน) 

 สามารถเขากรอกขอมลูไดที่ http://portal.bopp-obec.info/obec57/ โดยใชรหัสผานเดิมที่มีอยู
ล็อกอินเขาสูระบบ หากเปนเจาหนาที่ใหมใหสมัครและแจงเขตพื้นที่การศึกษาใหอนุมัติการใชงาน username 
ของโรงเรียน ที่ wanyasomboon@gmail.com 08-1284-8059 
 เมื่อล็อกอินเขาสูระบบไดแลว ใหจัดทําขอมูลสิ้นปการศึกษา 2557 ตามลําดับดังตอไปน้ี 
 1. ปรับปรุงขอมูลผูใชงาน กรอกขอมลูใหครบถวน ไดแก Email (ในอนาคตจะใชสงเตือนแจงการ
ยายเขายายออก  และเปลีย่นรหสัผาน) , เบอรโทรศัพท (หากใครไมประสงคจะใสเบอรสวนตัว ใหใสเปนเบอร
ที่ทํางานทีส่ามารถติดตอได) แลวกดบันทกึที่ดานลางหากมีการแกไข 
 2. ขอมูลพ้ืนฐานโรงเรียน ใหแกไขขอมูลโรงเรียน โดยอัพโหลดภาพปายหนาโรงเรียน (บังคับในรอบ
น้ี) แกไขขอมูลที่ต้ังทางภูมิศาสตร ที่อยู เบอรติดตอ ช้ันเรียนที่เปดสอน และจํานวนหองในแตละช้ัน และขอมลู
อื่นๆ ใหเปนปจจบุัน (สวนน้ีจะมีทัง้หมด 8 รายการ ตรวจสอบและกรอกใหครบถวน และกดบันทึก)  
 3. กรอกแผนการรับนักเรียน ในป 2558 โรงเรียนมีแผนวาจะรบันักเรียนในช้ันไหนเปนจํานวนกี่คน 
หองเรียนปกติและหองเรียนที่เปดพเิศษ (หัวขอปรบัปรุงขอมูล) 
 4. ทําขอมูลนักเรียนใหครบจํานวนนักเรียนท่ีสอบปลายภาคเรียน 2557 
  4.1 ยายเขา นักเรียนใหครบจํานวนตอนสอบปลายภาคที่โรงเรียน สิ้นปการศึกษา หากไม
สามารถยายเขาโดยข้ึนตัวแดงวา "ไมพบเลขประจําตัวประชาชน" ใหกรอกขอมลูนักเรียนใหมในเมนู เพิ่ม
นักเรียน…สําหรับ..เด็กนักเรียนเขาใหมปการศึกษา 2558 (ไมไดสอบเทอม 2/2557 ที่โรงเรียนเรา) หามยาย
เขาหรือเพิม่เด็ดขาด หากยายเขาหรือเพิ่มไปแลว ตองติดตอเจาหนาที่ทางอีเมล bopp.dmc@gmail.com  
ใหทําการลบทุกคน 
  4.2. ยายออก นักเรียนที่ออกกอนสอบปลายภาคที่โรงเรียน สิ้นปการศึกษา 2557 (นักเรียน
ที่ยึดไวไมยอมยายใหโรงเรียนอื่น, นักเรียนที่ไมมีตัวตนอยูในโรงเรียนแลวกอนสอบปลายภาค) 

4.3 เด็กนักเรียนท่ีจบการศึกษาท่ีโรงเรียนเราหลังจากสอบเทอม 2/2557  
1) หามยายออกเด็ดขาด หากยายออกผิดตองยายเขากลบัมา แตใหระบสุอบได  
    จบการศึกษา เลือก..ศึกษาตอที่ไหน ..สังกัดใด...(ป.6 ม.3 ม.6) 
2) หามจําหนายจบช้ันสูงสุดเด็ดขาด หากจําหนายผิดตองยายเขากลบัมา . 

  4.4 นักเรียนที่ออกกอนสอบปลายภาคที่โรงเรียนสิ้นปการศึกษา ใหไปเมนู “ยายออก” 
  4.5 แกไขขอมูลประเภทนักเรียน สําหรับนักเรียนที่เปนนักเรียนพิการเรียนรวม, ศูนยการ
เรียน, Home school, นสว. ขอโอกาส, IP , EP, MEP , หลักสูตรคูขนานสามญั-อาชีวศึกษา 
 5. ทําขอมูลสอบได สอบตก สิ้นปการศึกษา 2557 ในเมนูปรับปรุงขอมูล โดยสามารถบันทึกซ้ํา 
กี่ครั้งก็ได เด็กจะไมไดออกหรอืเลื่อนช้ันไปจริง เพียงแคต้ิกนับสถานะ นําไปออกรายงานเทาน้ัน 
 โรงเรียนท่ีทําการยายออกนักเรียนชั้นสูงสุดโดยคิดวาคือการทําจบการศึกษา ใหยายเขากลับมาเอง
ทีละคน ไมมีการกูขอมูลใดๆ เพราะขอมูลสิ้นปการศึกษาใหนับตัวเด็กท่ีอยู สอบปลายภาคเรียนท่ี 2/2557 
(ท่ีทํายายออกผิดน้ันแทจริงแลวตองเปนการทําขอมูล 10 มิ.ย. เทอม 1/2558)  
 หลงัจากปดรอบขอมลูสิ้นปการศึกษาจะถูกสงตอไปยังโปรแกรม "ระบบบริหารสถานศึกษา" เพื่อนําไป
กรอกผลสัมฤทธ์ิทางการศึกษาตอไป หากจํานวนนักเรียนไมครบในรอบน้ี จะทําใหขอมลูที่นํา ไปกรอก
ผลสัมฤทธ์ิทางการศึกษาไมครบไปดวยและจะไมสามารถเพิม่หรอืเอานักเรียนออกในโปรแกรมน้ันได ในรอบน้ี
จึงตองทําขอมลูใหถูกตองครบถวนตามความเปนจริง 
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 หากตองการสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมสามารถติดตอไดที่สํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาตนสงักัด 
หรือติดตอผูดูแลระบบสวนกลางผานทางอีเมล bopp.dmc@gmail.com และแจงเบอรติดตอไวในอีเมล 

แกไขขอมลูโรงเรียน 
ใหกดเขาเมนู โรงเรียน > ขอมูลพื้นฐานโรงเรียน 
 

 
 
อัพโหลดภาพปายหนาโรงเรียน เลือก Browse ไฟลภาพ นามสกลุ .jpg ( jpg ตัวเล็กทัง้หมด) ขนาดไมเกิน 
1MB  

 
 
 
ปรับปรงุขอมลูพื้นฐานอื่นๆใหตรงกบัปจจบุัน ทั้งเรื่องไฟฟา นํ้าประปา จํานวนคอมพิวเตอร เขตพื้นทีบ่ริการ 
ที่ดิน และที่ต้ังทางภูมิศาสตร 
ท่ีต้ังทางภูมิศาสตร มีการเพ่ิมหัวขอใหเลือกดังตอไปน้ี 

1. พื้นราบ 
2. อยูในจังหวัดตามพระราชกฤษฎีกาจัดต้ังสถาบันวิจัยพฒันาพื้นที่สูง (องคการมหาชน) พ.ศ. 2548 
เปนพื้นที่ภูเขา หรือพื้นที่ที่ทีม่ีความสงูกวาระดับนํ้าทะเล 500 เมตร ข้ึนไป 
3. บนเกาะ 
4. มีเขตบรกิารติดตอกบัชายแดนประเทศเพื่อนบาน ยกเวนโรงเรียนในเขตพัฒนาเฉพาะกิจ 3 จังหวัด
ชายแดนภาคใต 
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5. โรงเรียนที่ต้ังอยูบนสันเขา เชิงเขา หรือพื้นที่ระหวางหุบเขาที่มีความยากลําบากในการเดินทาง 
6. โรงเรียนทีเ่ปนพื้นที่สงูและชายแดน 
7. เรือนแพ  

กรอกแผนการรับนักเรียน 
เขาเมนูปรบัปรุงขอมลู > แผนการรบันักเรียน 

 
 

ยายเขา 
ใหกดเขาเมนู โรงเรียน > ยายเขานักเรยีน 
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ใหกดปุม   เขาหนาจอยายเขานักเรียน ในหนาจอน้ีใหใสเลขประจําตัวประชาชน 13 หลักของ
นักเรียนในชองกอนน้ันกอนแลวกด Enter 

 
 
 ถาข้ึนแจงตัวแดงดังภาพดานลาง "ไมพบเลขประจําตัวประชาชน" แสดงวาขอมลูนักเรียนคนน้ีไมอยูใน
ฐานขอมูลของระบบ DMC  ใหเปลี่ยนไปทําทีเ่มนู "เพ่ิมนักเรียน" กรอกขอมูลนักเรียนใหมทั้งหมดไดเลย ไม
ตองทําทีเ่มนูยายเขาแลว 

 
 ถาข้ึนแจงตัวแดงดังภาพดานลาง "มีเลขประจําตัวประชาชนน้ีอยูในทะเบียนแลว" แสดงวาเด็กคนน้ึ
ขอมูลอยูในทะเบียนโรงเรียนเราอยูแลว เปนการยายเขาซ้ํา ระบบจะแจง error ไมใหยายเขาซ้ํามาอีก 

 
 ถาข้ึนแจงตัวแดงดังภาพดานลาง "มีเลขประจําตัวประชาชนน้ีอยูในรายการยายเขาแลว" แสดงวาเด็ก
คนน้ึโรงเรียนไดทําการยายเขาคางไว เปนสถานะรอเขาอยู (โรงเรียนอื่นยังไมยายออกมาให) ระบบจะแจง 
error ไมใหยายเขาซ้ํามาอีก 
 

 
 
 แตถาข้ึนขอมูลนักเรียนดังภาพดานลาง แสดงวามีนักเรียนในฐานขอมูล DMC สามารถทําการยายเขา
ได โดยใหกรอก เลขประจําตัวนักเรียน (รหสันักเรียนที่ใชในโรงเรียน), ช้ันเรียน และหองที่เรียน แลวกดปุม
บันทึกดานลาง 
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 นักเรียนที่อยูในสถานะ รอยายเขา แสดงวาโรงเรียนปลายทางยังไมทํายายออกมาให จําเปน ตอง
ติดตอโรงเรียนเกาใหยายออกหรือหากไมเปนผลกส็งเอกสารยืนยันตัวตนข้ึนมาใหเจาหนาที่ -สวนกลาง
พิจารณาทํายายออกแทน 

ยายออก 
ใหกดเขาเมนู โรงเรียน > ยายออก 
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กดที่ ปุม  เขาหนาจอยายออก ในหนาจอน้ีเอาไวคนหานักเรยีนที่จะยายออก ใหคนหา
โดยใสเลขประจําตัวประชาชน 13 หลกัของนักเรียนหรอืรหสันักเรียน แลวกดปุมคนหา หลังจากน้ันใหทําตาม
ข้ันตอนดังน้ี 
 

 
 
- ใหต้ิกที่ขางหนานักเรียนคนที่ตองการยายออก (ถาไมต้ิกโปรแกรมจะไมยายออกใหเด็กคนน้ัน) 
- ใสวันที่ยายออกใหถูกตอง 
- กดปุมบันทึกเพื่อยายออกเด็กนักเรียน 
 

ออกกลางคัน/จําหนาย 
ใหกดเขาเมนู โรงเรียน > ออกกลางคัน/จําหนาย 
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กดที่ปุม  จะพบหนาจอใหคนหานักเรียนที่จะทําออกกลางคันหรือจําหนายออกไปดวย
เหตุผลตางๆ 
ใหคนหาโดยใสเลขประจําตัวประชาชน 13 หลักของนักเรียนหรือรหสันักเรียน แลวกดปุมคนหา หลังจากน้ัน
ใหทําตามข้ันตอนดังน้ี 

 
 
 
- ใหต้ิกที่ขางหนานักเรียนคนที่ตองการจําหนาย (ถาไมต้ิกโปรแกรมจะไมจําหนายเด็กคนน้ัน) 
- ใสวันที่จําหนายนักเรียนใหถูกตอง 
- เลือกสาเหตุการออก โดยจะมีใหเลือกแยกประเภทดังตอไปน้ี 

 (จําหนาย)เรียนจบช้ันสูงสุด 

 (จําหนาย)อายุพนเกณฑ 

 (จําหนาย)ไดรับยกเวนตาม พรบ. 

 (จําหนาย)ตาย 

 (จําหนาย)ไมทราบสาเหตุ 

 (ออกกลางคัน)มีปญหาในการปรับตัว 

 (ออกกลางคัน)สมรส 

 (ออกกลางคัน)ตองคดี/ถูกจับ 

 (ออกกลางคัน)เจบ็ปวย/อุบัติเหตุ 
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 (ออกกลางคัน)หาเลี้ยงครอบครัว 

 (ออกกลางคัน)อพยพตามผูปกครอง 

 (ออกกลางคัน)ฐานะยากจน 

 (ออกกลางคัน)มีปญหาครอบครัว 
- กดปุมบันทึกเพื่อจําหนายเด็กนักเรียน 
 

ปรับปรุงขอมูลนักเรียน 

 ใหแกไขขอมูลนักเรียน ใหตรงกบัหัวขอที่มีใหเลอืก โดยเฉพาะหัวขอ นักเรียนพกิารเรียนรวม ซึ่งไดรบั
งบประมาณจากทัง้ สนผ (สํานักนโยบายและแผนฯ สพฐ.) หรือ ทัง้จาก สศศ (สํานักบริหารงานการศึกษา
พิเศษ) ใหระบุใหตรงกบัความเปนจริงเพื่อนําขอมลูใชรวมกบัทางสํานักบรหิารงานการศึกษาพเิศษ นักเรียนใน
โครงการตางๆ ซึง่มหีัวขอดังตอไปน้ี 

1. นร.ปกติ (ปกติทุกคนอพัเดตเปนขอน้ีแลว ไมตองทําอะไรเพิ่ม) 
2. นร.พิการเรียนรวม ที่รบังบประมาณจาก สนผ (นร. พิการทุกคนอัพเดตเปนขอน้ีแลว) 
3. นร.พิการเรียนรวม ที่รบังบประมาณจาก สนผ และ สศศ (โรงเรียนไหนที่มีนักเรียนรับงบจาก สศศ 
ใหมาแกไขเพิ่มเติม) 
4. นร. โครงการแลกเปลี่ยน 
5. นร. ศูนยการเรียน 
6. นร.home school 
7. นร. นสว.ขอโอกาส 
8. นร.โครงการ IP (Intensive program) 
9. นร โครงการ EP (English program) 
10. นร โครงการ MEP (Mini English program) 
11. นร.ที่เรียนหลักสูตรคูขนานสามัญ - อาชีวศึกษา 

 การแกไขขอมูลนักเรียน ใหทําเปนรายคนในเมนู ทะเบียนนักเรียน คนหาแลวแกไขเปนคนไป (แกไข
เฉพาะนักเรียนทีอ่ยูในประเภทที่ไมใช นร. ปกติ ก็พอ) 



การทําขอมูลนักเรียนรายบุคคล DMC สิ้นปการศึกษา 2557 - หนา 9 
 

หนา 9 
 

 

ทําขอมูลสิ้นปการศึกษา เรื่องจบการศึกษา, ซ้ําชั้น 
การทําขอมลูเรื่องจบการศึกษา , ซ้ําช้ันน้ีจะตองทําเมนูตามลําดับข้ันตอนทัง้สามเมนู ไดแก 
1.  เมนู ปรบัปรุงขอมูล> สอบได สอบตก สิ้นปการศึกษา ซึ่งจะเปนเมนูหลักในการทําขอมลูนักเรียนจบ 
เลื่อนช้ัน ซ้ําช้ัน ในรอบน้ี ใหเลอืกวานักเรียน สอบได , สอบตก หรือ รอดําเนินการ* อยางใดอยางหน่ึง และ
กรอกปทีเ่รียนดวย (แนะนําใหทําทีละหอง) 
 * สถานะรอดําเนินการ หากไมมีเด็กที่ติด ร. ยังไมจบ , ไมมีตัวตนแตยังไมไดจําหนาย ไมแนะนําใหทํา
สถานะน้ี เพราะในรอบ 10 มิ.ย. 2558 ซึ่งจะเปดตอไป ระบบจะเลื่อนช้ัน ซ้ํา จบ ใหเฉพาะสถานะ "สอบได" , 
"สอบตก" เทาน้ัน  สวนสถานะ "รอดําเนินการ" โรงเรียนตองไปทําการเลื่อนช้ัน, ซ้ําช้ัน จบการศึกษาเอง มิ
เชนน้ันนักเรียนจะมีช่ืออยูในทะเบียนแตติดอยูทีป่การศึกษา 2557 และจะไมนับจํานวนเขามาในทะเบียนแยก
ช้ันเพศ เหตุการณน้ีเกิดข้ึนในรอบสิ้นป 2556 เปนจํานวนมาก ขอใหระมัดระวังในการทําสถานะน้ี และจด
บันทึกวาตองทําในรอบ 10 มิย. 2558 ดวย 
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2. นักเรียนท่ีซ้ําชั้น ใหเขาเมนู สอบตก ซ้ําชั้น กดคนหาจะพบรายช่ือที่เราเลือกเปนสถานะ "สอบตก" 
จากข้ันตอนแรก ใหเราเลอืกวาไมผานการประเมินประเภทไหน (สําหรบัช้ันอนุบาลสามารถเวนไวได) 
ในภาพตัวอยาง นักเรียนคนแรก ไมผานกลุมทักษะการเรียนรู 8 กลุม คนที่สอง ไมผานการอาน,คิดวิเคราะห
และเขียน คนที่สาม ไมผานกลุมทกัษะการเรียนรู 8 กลุมกับคุณลักษณะที่พึงประสงคของโรงเรียน ต๊ิกเสรจ็
แลวกดปุมบันทึก 
 

 
 
3. นักเรียนจบการศึกษา ระดับชั้น ป.6,ม.3,ม.6,ปวช.3  ใหเขาเมนู สอบได เรียนจบ กดคนหา 
(แนะนําใหทําทลีะหอง) จะพบรายช่ือทีเ่ราเลอืกเปนสถานะ "สอบได" จากข้ันตอนแรก ใหเราเลือกวานักเรียน
ศึกษาตอที่ไหน และสําหรบัช้ันป. 6 ตองเลือกวาศึกษาตอทีจ่ังหวัดอะไรดวย 
 
โดยตัวเลือกจะตางกันไปตามช้ันทีเ่ลือก ป.6 , ม. 3, ม.6/ปวช.3 
ช้ันป. 6 มีตัวเลอืกดังน้ี 
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ช้ันม. 3 มีตัวเลอืกดังน้ี 

 
 
ช้ันม. 6 และ ปวช. 3 มีตัวเลือกดังน้ี 

 
 
ตัวอยาง เราทําเลือกช้ัน ป. 6/1 มีนักเรียนทีเ่ราเลอืกสอบไดไว 4 คน ใหเราเลอืกวาศึกษาตอที่ไหน และจังหวัด
อะไร (เฉพาะป. 6 เทาน้ัน ช้ันอื่นไมตองเลือก) 
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การแกไขสถานะสอบได สอบตกท่ีเราทําไปแลว 

 สมมติวา เราทํานักเรียนเปนสอบไดไปแลว แตเราตองการแกนักเรียนคนน้ันเปนสอบตก 
ใหเขาเมนู "สอบได สอบตก สิ้นปการศึกษา" คนหานักเรียนคนน้ัน แลวแกสถานะเปน สอบตก หลังจากน้ัน
ใหเขาไปทําขอมลูไมผานการประเมินในเมนู "สอบตก ซ้ําชัน้" ตามลําดับตอไป 
 เชนกันหากเราทําสอบตกไปแลว ใหเราไปแกเปนสอบไดในเมนู "สอบได สอบตก สิ้นปการศึกษา" 
แลวดําเนินการข้ันตอไปไดเลย 
 สิ่งทีเ่ลอืกไป เปนแคสถานะเด็ก ต้ิกไวกอนเทาน้ัน ยังไมไดเลือ่น ซ้ํา หรือจบออกจริง ระบบจะทําการ
เลื่อน  ซ้ํา จบ ในรอบ 10 มิ.ย. ใหเองหากเลือกสถานะครบถวนถูกตองแลว โรงเรียนไมตอง ไปทําการเลื่อน ซ้ํา
ช้ัน จบเองในรอบหนา 
 

++ ขณะนี้เปนรอบการทําขอมูลส้ินปการศึกษา 2557 ไมใชปการศึกษา 2558 
- นักเรียนเขาใหมปการศึกษา 2558 (ไมไดสอบเทอม 2/2557 ที่โรงเรียนเรา สอบที่โรงเรียนอื่นและมาเขารอบ
ปการศึกษา 2558) หามยายเขาเด็ดขาด ถายายผิดตองยายออกคืนโรงเรียนใหเขานับตัวเด็กสิ้นป 
- นักเรียนเขาใหมปการศึกษา 2558 (ไมไดสอบเทอม 2/2557 ที่โรงเรียนเรา) หามเพิม่ใหมเด็ดขาด ถาเพิ่มไป
แลวแจงอเีมล bopp.dmc@gmail.com ตองลบทุกคนทีเ่พิม่แลวรอไปกรอกรอบหนา 
- จบการศึกษาที่โรงเรียนเราหลงัจากสอบเทอม 2/2557 หามทําการยายออกเด็ดขาด ถายายออกผิดตองยาย
เขากลบัมา 
- จบการศึกษาที่โรงเรียนเราหลงัจากสอบเทอม 2/2557 หามทําการจําหนายจบช้ันสูงสุดเด็ดขาด ถาจําหนาย
ผิดตองยายเขากลบัมา 
 

- ระบบจะเปดใหยืนยันขอมูล ต้ังแต 10 เมษายน 2558 เปนตนไป 
- ดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 30 เมษายน 2558 กอน 24.00 น. 


